
 

आकिÖमक अवकाश के िलए आवेदन / APPLICATION FOR CASUAL LEAVE 
øम  1 स े8 तक आवेदक को भरना होगा  / Sr. No 1 to 8 to be filled by applicant  

1 िवभाग / Department   

2 आवेदन कì तारीख़ / Date of Application  

3 आवेदक का नाम / Name of the Applicant  

4 पद  / Designation   

5 अवकाश लागू / Leave Applied  स े/ From                  तक / To                 पर / on  

6 अवकाश लेने कì वजह / Reason for Leave   

7 
Öटेशन से बाहर जाने कì िÖथित मे नई जगह 
का पता / Address in case going Out of 

station    
 

8 

क±ाओ ं/ शै±िणक कायª और ÿशासिनक कायª 
के िलए अÆय  वैकिÐपक ÓयवÖथा / Alternate 

arrangements For Classes & other 
Academic Work / Administrative 
Work 

 

 
 

हÖता±र  और िदनांक /  
Signature & Date 

  

 
 
                                                                                     आवेदक के  हÖता±र / Signature of the Applicant 
 

अनुशंसा / Recommendations: एचओडी/ओएसडी/एओएसडी स े/ From the HOD/OSD/AOSD:    
 

अनशंुिसत / Recommended / अनशंुिसत नहé Not Recommended 
 
 
 
एचओडी/ओएसडी/एओएसडी के हÖता±र                              एसोिशएट डीन / कुलसिचव के हÖता±र  
Signature of the HOD/OSD/AOSD:                                                 Signature of Associate Dean / Registrar                       

कायाªलय के उपयोग के िलए ही / For Office Use Only 

 
सवेा म¤ / To,  

कुलसिचव / The Registrar,  
कुल आकिÖमक अवकाश / Total  Casual Leaves 08 िदन / Days 

आज तक ली गई आकिÖमक अवकाश / Casual Leaves availed till date  

आकिÖमक आवकाश शेष  / Casual Leaves Balance  

                                                                                                            
 
 
 

                                                                                       किनķ सहायक (ÿशासन) के हÖता±र  
 Signature of Junior Assistant (Admin) 

          
 


